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FORMULAIRE D’INSCRIPTION À LA PLATEFORME MERCURIUS POUR 
LA FACTURATION ÉLECTRONIQUE (DIRECTIVE 2014/55/UE)
– 
PROCÉDURE POUVOIRS ADJUDICATEURS
	DONNÉES À FOURNIR
	MERCI DE COMPLÉTER CETTE COLONNE :

	1. Numéro d’entreprise (numéro BCE) de votre institution
	N° :

	2. Dénomination Sociale de votre institution (si différente de la dénomination actuelle dans la BCE)
· C’est la dénomination que verront les fournisseurs qui saisissent leurs factures manuellement, sur le Portail Mercurius
· Si la dénomination est multilingue, indiquez bien l’ensemble[footnoteRef:1]. Le portail Mercurius ne connait qu’une seule dénomination par entité [1:  Exemples : « SPF Mobilité – FOD Mobiliteit », « Commune de Forest – Gemeente Vorst ».] 

· Consultez-la ou les dénominations officielles : https://kbopub.economie.fgov.be
	

	3. Adresse e-mail de votre institution pour la réception des factures électroniques converties en format PDF[footnoteRef:2] [2:  Lors de l’inscription, le convertisseur XML-PDF est activé par défaut.] 

(Il est demandé d’utiliser une adresse générique unique[footnoteRef:3], par exemple « invoice@administration.be ») [3:  Une adresse e-mail privée (de type @hotmail, @gmail, @skynet ou autre) n’est pas acceptée.] 

	

	4. Adresse e-mail TEST de votre institution pour la réception des factures électroniques converties en format PDF[footnoteRef:4] [4:  L'adresse e-mail de l'environnement de test peut être identique ou non si les e-mails sont automatiquement déplacés ou marqués à l'aide d'une « règle » basée sur l'adresse e-mail de l'expéditeur : mercurius-test.noreply@babelway.com ] 

	

	5. Coordonnées du responsable de la facturation entrante au sein de votre institution 
	NOM :
PRENOM :
FONCTION :
TELEPHONE :
E-MAIL :



Afin de finaliser l’inscription de votre institution à la plateforme Mercurius, veuillez envoyer par email ce formulaire complété à l’adresse suivante :	
[bookmark: _GoBack]mercurius@bosa.fgov.be
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